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Пояснительная записка
Рабочая программа учебного предмета «Труд (технология)» Полиграфия составлена наоснове Адаптированной основной программы образования обучающихся с умственнойотсталостью (интеллектуальными нарушениями) ГБОУ «Курганская школа № 8», введенной вдействие приказом директора от 30.08.2024 г. № 312.Программа предусматривает подготовку обучающихся с интеллектуальныминарушениями доступной трудовой деятельности, к самостоятельному изготовлению продукцииполиграфии. Занятия по трудовому обучению для детей с нарушением интеллекта направлены наизучение школьниками теоретического материала, приемов работы и отработку практическихнавыков. Дисциплина «Полиграфия» рассматривает совокупность средств и способовоперативного изготовления полиграфической продукции небольшими тиражами в условияхмалых типографий и офисов. Особенности полиграфического производства в малыхтипографиях обусловлены малым масштабом производства, сжатыми сроками изготовленияпродукции, необходимостью выпускать различную по конструкции продукцию небольшимитиражами в условиях ограниченной производственной площади.Дисциплина ставит своей целью изучение особенностей технологических процессовоперативной полиграфии и применяемого полиграфического оборудования.Задачами практических занятий являются:
 практическое изучение технологических процессов оперативной полиграфии;
 изучение принципов работы основного технологического оборудования; приобретениепрактических навыков допечатной подготовки информации для воспроизведения средствамиоперативной полиграфии (работа с изображениями, текстами);
 изучение технологических возможностей и приобретение навыков работы наоборудовании оперативной полиграфии.

В результате изучения полиграфии обучающиеся узнают:
 историю печатного дела, виды и особенности печати;
 основные полиграфические термины;
 этапы предпечатной подготовки;
 основные требования к макетам, предъявляемые полиграфическими предприятиями.

Обучающиеся научатся:
 подбирать необходимую технологию изготовления печатной продукции;
 фотографировать и корректировать фотографии, готовить их к печати;
 работать на ламинаторе, брошюровальной технике;
 копировать, сканировать тексты и изображения;
 создавать итоговый файл печати, не требующий дополнительной обработки в типографии.
Обучающиеся знакомятся с различными материалами и инструментами, со специальнымоборудованием, учатся соблюдать технику безопасности в ходе трудового процесса. Уобучающихся постепенно накапливается практический опыт, происходит формированиеоперационно-технических умений, формируются навыки самостоятельного изготовленияпродукции (умения намечать цель, подбирать необходимые инструменты и материалы,осуществлять задуманное, оценивать результат).Подросток учится организовывать свое рабочее место в соответствии с используемымиматериалами, инструментами, оборудованием. С помощью учителя (или самостоятельно) онсоздает эскиз изделия, проводит анализ образца (задания) с опорой на рисунок, схему,инструкцию; планирует последовательность операций по изготовлению продукта; контролируеткачество выполненной работы; обсуждает полученный результат в соответствии с своимипредставлениями. Постепенно у обучающегося формируются такие качества трудовойдеятельности, которые позволяют выполнять освоенную деятельность в течение длительноговремени, осуществлять работу в соответствии с требованиями, предъявляемые к качествупродукта и производить его в установленные сроки.



Особенности организации учебного процесса по предмету.Программа включает теоретические и практические занятия. При составлении программыучтены принципы повторяемости учебного материала и постепенности ввода нового.При реализации программы предусматривается вводное повторение или вводный контроль,цель которого – выявить у обучающихся сформированность общеучебных навыков, адаптациюдетей к условиям и особенностям школы. Провести диагностику, определив уровень базовыхумений и навыков:• умение объяснять основные особенности полиграфии;• знание и применение терминологии;• выполнение простейших приемов полиграфических работ.В отборе содержания учебного материала реализуется идея доступности обучения и развитияличности обучающегося путем стимулирования интереса к предмету.Программа предполагает проведение уроков повторения и обобщения пройденногоматериала по конкретной теме. Это позволяет не только повторить теоретические знания, но изакрепить практические навыки.Эффективность достижения целей во многом зависит от правильно выбранных методовобучения и воспитания. Под методами обучения и воспитания понимаются способы работыучителя, в процессе которой происходит усвоение обучающимися знаний, умений и навыков,формируются познавательные способности.Вербальные методы – рассказы, беседы, объяснения, а так использование книг,справочников, карточек.Наглядные методы – наблюдение натуральных объектов, явлений, процессов илиизображений (макетов, рисунков, таблиц, фильмов).Практические методы - упражнения, решение практических задач, выполнение трудовыхзаданий.Специфика дисциплины позволяет конструктивно использовать как классические формыобучения, традиционные для коррекционной школы, таки новейшие педагогические иинформационные технологии.Технология коммуникативного обучения направлена, прежде всего, на формированиекоммуникативной компетентности обучающихся, которая является базовой, необходимой дляадаптации к современным условиям межкультурной коммуникации.Технология разноуровневого (дифференцированного) обучения предполагаетосуществление познавательной деятельности обучающихся с учётом их индивидуальныхспособностей, возможностей и интересов, поощряя их реализовывать свой творческий потенциал.Технология модульного обучения предусматривает деление содержания дисциплины навполне автономные разделы/модули, интегрированные в общий курс.Технология индивидуализации обучения помогает реализовывать личностно-ориентированный подход, учитывая индивидуальные особенности и потребности обучающихся.Проектная технология ориентирована на моделирование социального взаимодействияобучающихся с целью решения задачи, которая определяется в рамках профессиональнойподготовки обучающихся, выделяя ту или иную предметную область. Использование проектнойтехнологии способствует реализации междисциплинарного характера компетенций,формирующихся в процессе обучения.Технология обучения в сотрудничестве реализует идею взаимного обучения, осуществляякак индивидуальную, так и коллективную ответственность за решение учебных задач.Игровая технология позволяет развивать навыки рассмотрения ряда возможных способоврешения проблем, активизируя мышление обучающихся и раскрывая личностный потенциалкаждого обучающегося.Технология развития критического мышления способствует формированиюразносторонней личности, способной критически относиться к информации, умению отбиратьинформацию для решения поставленной задачи.
Формы организации трудового обучения.Основной формой организации трудового обучения обучающихся является урок.



Типы занятий.Типы занятий по трудовому обучению различаются по соотношению изучаемого на нихтеоретического и практического материала.
Теоретические занятия.Основная цель теоретических занятий состоит в формировании у обучающихсяпрофессиональных знаний (технических, технологических и др.).
Комплексные практические работы.Комплексные практические работы — это такие практические занятия, на которых решаетсякомплекс задач обучения труду: происходит усвоение известных ранее технических итехнологических знаний обучающихся путем применения их при выполнении трудовых заданий,формируется комплекс трудовых умений (начиная от ориентировки в трудовых заданиях, кончаязаключительным контролем результатов работы), усваиваются новые трудовые приемы иприобретаются навыки выполнения технологических операций.
Самостоятельные и контрольные работы. Самостоятельные и контрольные работы — этотакие практические занятия, на которых обучающиеся совершенно самостоятельно выполняюттрудовые задания: анализируют объект предстоящей работы, составляют план выполнениязадания, исполняют его и контролируют ход и результаты своей работы.
Межпредметная интеграция занятий по полиграфии осуществляется с:Математикой (расчеты для построения, подсчет стоимости);Русским языком и развитием речи (обогащение словарного запаса, развитие речи);Естествознанием (деятельность людей в природе, влияние деятельности на состояниеокружающей среды);ИЗО (выполнение эскизов полиграфической продукции);Историей (история возникновения вещей, разработка технологий, изобретение оборудованияи т.д.);Чтение и развитием речи (поговорки, пословицы, произведения о труде, профессиях илюдях);Обществознание (законы о труде, основные права и обязанности рабочих, трудовой договор,трудовая дисциплина).Виды контроля: текущий – тесты, письменные работы, самостоятельные работы, беседы,проверка тетрадей. Промежуточный – самостоятельная работа.Планируемые результаты освоения программыВ процессе реализации программы должны быть реализованы основные целипрофориентации: достижение сбалансированности между профессиональными интересамиличности, её психофизиологическими особенностями и возможностями рынка труда;формирование внутренней готовности к осознанному, адекватному и самостоятельномупостроению, корректировке и реализации перспектив своего профессионального развития;прогнозирование профессиональной успешности в сфере трудовой деятельности, а именно вполиграфическом производстве.Реализация программы обеспечивает достижение универсальных и предметныхрезультатов.Личностные• развитие трудолюбия, выражение устойчивой учебно-трудовой мотивации, иответственности за качество своей деятельности;• осознание необходимости труда как условия эффективной социализации;• становление самоопределения в сфере будущей профессиональной деятельности;• бережное отношение к природным и хозяйственным ресурсам;• проявление самостоятельности при организации своей деятельности;• осуществление самооценки продуктов своей трудовой деятельности и результатовколлективного труда;



• выражение желания учиться и трудиться в производстве для удовлетворения текущих иперспективных потребностей.РегулятивныеОбучающиеся научатся:• принимать и сохранять трудовую задачу по выполнению той или иной технологическойоперации;• планировать свое действие в соответствии с поставленной задачей и условиями еереализации на соответствующем оборудовании;• осуществлять пошаговый и итоговый контроль по результату;• адекватно воспринимать оценку окружающих по поводу выполненной работы;• вносить необходимые коррективы в действие после его завершения на основе его оценки иучета характера сделанных ошибок.ПознавательныеОбучающиеся научатся:• осуществлять анализ объектов полиграфического производства;• осуществлять их синтез как составление целого из частей;• проводить сравнение готового изделия с эталоном по заданным критериям;• устанавливать причинно-следственные связи возникновения возможных дефектов изделийи находить способ их устранения в дальнейшей работе.КоммуникативныеОбучающиеся научатся:• формулировать свое мнение по отношению к выполняемой работе и к профессии в областиполиграфии в целом;• договариваться и приходить к общему решению в совместной деятельности пооформлению печатной продукции;• учитывать и координировать в сотрудничестве позиции других людей;• задавать вопросы, необходимые для организации собственной деятельности исотрудничества с партнером;• адекватно использовать речевые средства для эффективного решения разнообразныхкоммуникативных задачПредметные результаты:• знания о назначении типографии, об изделиях, которые могут быть выполнены в ееусловиях, о специалистах, которые задействованы в ее работе;• ориентация в имеющихся и возможных способах и технологиях создания полиграфическойпродукции;• владение алгоритмами организационных и технологических задач;• распознавание видов, назначения материалов, инструментов и оборудования, применяемогов технологических процессах полиграфии;• владение способами организации труда, формами деятельности, соответствующимикультуре труда и культуре полиграфического производства;• подбор материалов и оборудования с учетом объекта труда;• развитие моторики и координации движений рук при работе с инструментами ивыполнении операций с помощью машин и механизмов;• выполнение технологических операций с соблюдением установленных норм иограничений;• соблюдение норм и правил безопасности труда;• соблюдение трудовой и технологической дисциплины.
Критерии оценкиОценка «Отлично» выставляется обучающемуся, если он владеет теоретическими знаниямив области технологий полиграфии. Знает выразительные средства, комплексные подходы в работенад созданием продукции графического и печатного дизайна. Умеет использовать полученныезнания для создания печатной продукции, графического и образного решения макета. Владееткультурой мышления, способен к обобщению, анализу, восприятию информации, постановке целии выбору путей её достижения.



Оценка «Хорошо» выставляется обучающемуся, если он частично владеет теоретическимизнаниями в области технологий полиграфии. На достаточном уровне знает особенностипроектирования, выразительные средства, комплексные подходы в работе над созданиемпродукции графического и печатного дизайна. Отчасти использует полученные знания длясоздания печатной продукции, графического и образного решения макета. Владеет культуроймышления, способен к обобщению, анализу, восприятию информации, постановке цели и выборупутей её достижения.Оценка «Удовлетворительно» выставляется обучающемуся, если он слабо владееттеоретическими знаниями в области технологий полиграфии. Отчасти владеет культуроймышления. Не достаточно знает особенности проектирования, выразительные средства,комплексные подходы в работе над созданием продукции графического и печатного дизайна.Слабо использует полученные знания для создания печатной продукции, графического иобразного решения макета.Оценка «Неудовлетворительно» выставляется обучающемуся, если он не владееттеоретическими знаниями в области технологий полиграфии. Не владеет культурой мышления. Незнает особенности проектирования, выразительные средства, комплексные подходы в работе надсозданием продукции графического и печатного дизайна. Не использует полученные знания длясоздания печатной продукции, графического и образного решения макета
Материально-техническое оснащение
№ п/п Название Количество1 Персональный ученический компьютер с операционной системойwindows 10 6
2 Ноутбук 13 МФУ (лазерный принтер) 14 Струйный цветной принтер для формата А3 15 Струйный цветной принтер для формата А4 16 Фотосканер 17 Брощюратор 28 Биговщик 19 Степлер для тетрадей 310 Ламинатор 211 Переплетная машина (горячий клей) 112 Фотоаппарат 213 Резак сабельный 114 Резак роликовый 215 Шрейдер 216 Сшиватель листов 117 Обрезчик углов 118 Штатив для фотоаппарата 219 Компьютер учителя 120 Ламинатор 221 Набор «Виды картона и бумаги» 122 Набор плакатов по технике безопасности 123 Автоматический нарезчик визиток 1



5 КЛАСС
Рабочая программа рассчитана на 204 часа в год, по 6 часов в неделю.

Тематическое планирование
Наименование темыурока Содержание учебного материала, практическиеработы, самостоятельная работа обучающихся ОбъемчасовПолиграфия. Правилатехники безопасностикабинете

Правила техники безопасности кабинете 1

Сенсорная безопасность Профилактика сенсорных перегрузок (зрительная ислуховая) и нарушений здоровья. Обучение здоровьесберегающим технологиям. 1
Информационнаябезопасность

Понятие об охране личной и клиентской информации.Информационная безопасность дома, на улице и вИнтернете 2

Книга – основной видполиграфическойпродукции

Информация и её отбор. Способы получения, хранения,переработки информации.Различные средства передачи информации. Печатныесредства информации. Виды книг: художественная,научная (учебник, энциклопедия) и т.п.
1

Бумага. Виды бумаг
Знакомство с различными видами бумаг (газетная,писчая, офсетная, картон), их свойствами. Применение вжизни. Привитие бережного отношения кполиграфической продукции

2

Производство бумаги Знакомство с основными этапами производства бумаги.Привитие бережного отношения к природе, лесу и кмакулатуре. 1
Урок-игра. Виды бумаги Закрепление знаний о видах и свойств бумаги и картона 1Орнамент. Рамка длякартины Умение ориентироваться на плоскости, видеть поля,делать разметку. 1
Картина в рамке Умение ориентироваться на плоскости, видеть центр,соотносить размер рисунка со свободным пространством. 1
Часть и целое Умение видеть часть и целое. Бережное использованиеканцелярских принадлежностей. Умение держать план вголове на 1-2 хода вперед. 2

Рисуем клеточку
Рисуем клеточку (разлиновка в клеточку). Умениерисовать по линиям, обводя линии. Ориентирование наплоскости 2

Рисуем дом поклеточкам
Умение рисовать по опорным линиям, ориентирование наплоскости. Выработка твердости и точности движений.Развитие мышления 2

Рисуем кубики поклеточкам
Умение рисовать по опорным линиям, ориентирование наплоскости. Ориентироваться в инструкции. Выработкатвердости и точности движений. Развитиепространственного мышления и воображения.

2
Рисуем цветы Умение соотносить пропорции, соотносить рисунок сосвободным пространством на плоскости 4

Аппликация. Закладки Приемы бережного и экономного отношения к бумаге.Умение распределять рисунки по свободной плоскостиполиграфической продукции. 2



Аппликация. Дом Приемы бережного и экономного отношения к бумаге.Выполнение последовательности действий 2
Аппликация. Цветок Приемы бережного и экономного отношения к бумаге.Выполнение последовательности действий. 2
Самостоятельная.Аппликация. Цветок Самостоятельная работа с рассказом об этапахвыполнения работы 1
Компьютер. Его назначение (служит для помощи людям в их делах).Основные функции – набор и печать текста, просмотр иредактирование фотографии, рисунка, поиск информации 2

Компьютер. Правилаухода и техникабезопасности

Как правильно пользоваться компьютером, знаниетехники безопасности при работе с техникой.Правила установки компьютера в помещении. Подготовкак работе. Изучение инструкций к компьютеру.Соблюдение безопасных приёмов труда при работе накомпьютере; бережное отношение к техническимустройствам. Включение и выключение компьютера иподключаемых к нему устройств.Утилизация компьютеров

2

Практическая.Компьютер Смотр знаний по технике безопасности и правилобращения с компьютером 2
Компьютер, устройстваввода/вывода и храненияинформации

Устройство компьютера, управление компьютером.Хранение информации на электронных носителях. Видыэлектронных носителей. 4

Устройствасовременногокомпьютера.

Назначение основных устройств компьютера для ввода,вывода, обработки информации. составные частикомпьютера: системный блок, монитор, клавиатура,дисковод, usb-вход, мышка. Знакомясь с системнымблоком, ребенок учится вставлять диск в диcководи USB в соответствующее гнездо.
4

Повторение.Информационнаябезопасность
Понятие об охране личной и клиентской информации.Информационная безопасность дома, на улице и вИнтернете 2

Графический редактор Умение пользоваться мышкой, рисовать простыерисунки. 4

Функции программ
Умение выделить рисунок, часть рисунка, копировать,вырезать, вставить. Умение пользоваться панельюпрограммы. Выбор фигур, функций. Толщина линий,цвет, прозрачность, повернуть и отобразить рисунок.

6

Редактирование рисунка Умение открыть файл в графическом редакторе ипоменять его содержимое, удалить или привнести что-либо. Изменение размера и формата рисунка. 5
Графический редактор.Смотр знаний Умение рассказать о своей работе, о приемахприменяемых при создании рисунка. 4
Файлы и папки Умение создавать и сохранять файлы в нужных папках.Поиск фалов в папках. 4
Копирование. Знакомство с понятием копирование. Виды копирования.Устройства для копирования. Использование принтера,МФУ, копира для создания копий 2
Копировальная бумага Знакомство с определение «копировальная бумага».Копирование рисунков и текста с помочью ее. 6
Принтер. Видыпринтеров Знакомство с видами принтеров. Выбор принтера дляразличных задач. 4
Принтер. Правила уходаи техника безопасности Правила работы с принтерами и техника безопасности сразличными видами принтеров. Утилизация принтеров. 2
Смотр знаний по теме Рассказ учеников о технике безопасности и правилах 2



«Принтер» работы
Печать Виды печать: цифровая и на бумажном носители. Печатьизображений 4
Конструированиеизделия из бумаги икартона (закладки,коробки)

Изготовление по образцу игрушек из листа плотнойбумаги. Приемы экономии материалов. Умениевыполнять изделие по образцу. Примеры экономиибумаги
4

Защита своего проекта Рассказ об этапах выполнения работы с демонстрациейотдельных этапов работы. 2
Макет рисунка Понятие макета, создание макета рисунков. 3
Аппликация по макету Создание аппликации по макету 4
Рисуем по макету Создание рисунка в графическом редакторе используя егомакет. Или рисуем в другом формате, или привносим чтото, взяв за основу макет 5
Макет. Смотр знаний Умение создать макет и рассказать как работать смакетом при создании рисунка или аппликации. 4
Шрифт Виды шрифтов 3
Виды шрифтов Умение писать (рисовать) текст согласно его шрифту,учитывая гарнитуру. Умение распределять шрифт поплоскости листа, согласно макету. 6
Текстовый редактор Знакомство с текстовым редактором. Создание исохранение файлов 2
Клавиатура Знакомство с клавиатурой, умение находить нужныеклавиши, набирать определенные символы 5

Функции программы
Умение пользоваться функциями – выделить, копировать,вырезать и вставить. Пользование панелью программы –изменение размера, шрифта, цвета, выравнивание текстаотносительно полей.

4

Поля и формат текста Умение правильно найти изменить параметры полейтекста, знакомство с книжной и альбомной ориентацией. 3
Набор текста. Умение видеть поля, создавать отступы, видеть абзацы,изменять текст по внешнему виду и выравнивать текст. 8
Редактирование текста Умение видеть поля, создавать отступы, видеть абзацы,изменять текст по внешнему виду и содержанию (удалитьили добавить слова) и выравнивать текст. 6
Резак для бумаги. Видырезаков.

Знакомство с новым понятием. 2
Роликовый резак Назначение этого вида резака. Правила работы, приемы.Где используется. Основные характеристики. 2
Сабельный резак Назначение этого вида резака. Правила работы, приемы.Где используется. Основные характеристики. 2
Гельотинный резак Назначение этого вида резака. Правила работы, приемы.Где используется. Основные характеристики. 2



Работа с бумагой ирезаком
Умение пользоваться резаком, резать согласно линиям. 5

Техника безопасностипри работе с резаком
Соблюдение безопасных приёмов труда при работе нарезаке; бережное отношение к устройствам. 3

Инструменты для резкибумаги. Различениесоставных частей резака
Составные части резака. Советы по выбору резака. 2

Правила ухода зарезаком
Правила ухода, его назначение, область применения.Изучение инструкции, предупреждений, нанесенных нарезак. 2

Соблюдениепоследовательностидействий при работе нарезаке

Установить бумагу к заднему упору и боковойнаправляющей. Выровнять пачку бумаги. Опустить ручкувниз, для выполнения команды. 2
Визитка. Процесссоздания визитки.

Знакомство с понятием визитки. 2
Создание визитки.Этапы выполненияработы.

Изготовление проекта. Работа с автоматическимнарезчиком визиток 2
Визитка. Создаем визитку графически на листе бумаге и вграфическом редакторе. Вставляем текст в рисунок 6
Печать визиток Умение отправлять на печать файл. Умение в ручнуювыстригать визитки 2
Нарезка визиток Умение пользоваться ножницами или резаком строгостричь по линии. 2
Автоматическийнарезчик визиток,правила работы итехники безопасности

Умение обращается с автоматическим нарезчикомвизиток 2
Итоговая работа.Визитка

Подготовка к выполнению итоговой работы. Умениепланировать деятельность 2
Макет визитки Создание бумажного макета 2
Создание визитки помакету

Создание визитки, без наполнения индивидуальнойинформацией 2
Редактирование визитки Создание копий визитки с учетом индивидуальнойинформации, добавление текста 2
Сохранение и поискфайла Сохранение визитки в виде файла в определенной папке 2
Печать визитки Умение отправить на принтер файл с визиткой. 2
Резка визиток Умение пользоваться ножницами, резаком илиавтоматическим нарезчиком визиток. 2
Анализ работы. Защитасвоего проекта Рассказ об этапах выполнения с демонстрацией одногоили нескольких этапов. 4
Итого: 204





6 КЛАСС
Рабочая программа рассчитана на 204 часа в год, по 6 часов в неделю.

Тематическое планирование
Наименование темыурока Содержание учебного материала, практические работы,самостоятельная работа обучающихся ОбъемчасовПолиграфия. Правилатехники безопасностикабинете 1

Сенсорная безопасность Профилактика сенсорных перегрузок (зрительная ислуховая) и нарушений здоровья. Обучение здоровьесберегающим технологиям. 1
Информационнаябезопасность

Понятие об охране личной и клиентской информации.Информационная безопасность дома, на улице и вИнтернете 2
История создания книги История книгопечатания. Ее назначение. 2
Книга – основной видполиграфическойпродукции

Информация и её отбор. Способы получения, хранения,переработки информации.Различные средства передачи информации. Печатныесредства информации. Виды книг: художественная, научная(учебник, энциклопедия) и т.п.
2

Тестирование поизученным темам
Тестирование, проверка, умение видеть ошибки иисправлять их. При проверке находить ответ в тетраде, вкниге 1

Скрепление листов Знакомство со степлером, создание простой тетради 2
Бумага. Виды бумаг

Знакомство с различными видами бумаг (газетная, писчая,офсетная, картон), их свойствами. Применение в жизни.Привитие бережного отношения к полиграфическойпродукции
2

Производство бумаги Знакомство с основными этапами производства бумаги.Привитие бережного отношения к природе, лесу и кмакулатуре. 1
Урок-игра. Виды бумаги Закрепление знаний о видах и свойств бумаги и картона 1
Шредер. Техникабезопасности

Знакомство со шредером. Информационная безопасность,уничтожение документов на бумажном и картономносителе. 2
Шредер, практическаяработа 2
Орнамент. Рамка длякартины Умение ориентироваться на плоскости, видеть поля, делатьразметку. 1
Картина в рамке Умение ориентироваться на плоскости, видеть центр,соотносить размер рисунка со свободным пространством. 1
Часть и целое Умение видеть часть и целое. Бережное использованиеканцелярских принадлежностей. Умение держать план вголове на 1-2 хода вперед. 2

Рисуем по клеточкам Умение рисовать по опорным линиям, ориентирование наплоскости. Выработка твердости и точности движений.Развитие мышления 3
Рисуем с помощьюлинейки

Линейка как чертежный и измерительный инструмент.Умение ориентироваться на плоскости. Делать разметкустраницы 3
Рисуем цветы Умение соотносить пропорции, соотносить рисунок сосвободным пространством на плоскости 2



Аппликация. Закладки Приемы бережного и экономного отношения к бумаге.Умение распределять рисунки по свободной плоскостиполиграфической продукции. 2
Аппликация. Дом Приемы бережного и экономного отношения к бумаге.Выполнение последовательности действий 2
Аппликация. Цветок Приемы бережного и экономного отношения к бумаге.Выполнение последовательности действий. 2
Самостоятельная.Аппликация. Самостоятельная работа с рассказом об этапах выполненияработы 1
Компьютер. Его назначение (служит для помощи людям в их делах).Основные функции – набор и печать текста, просмотр иредактирование фотографии, рисунка, поиск информации 1

Компьютер. Правилаухода и техникабезопасности

Как правильно пользоваться компьютером, знание техникибезопасности при работе с техникой.Правила установки компьютера в помещении. Подготовка кработе. Изучение инструкций к компьютеру.Соблюдение безопасных приёмов труда при работе накомпьютере; бережное отношение к техническимустройствам. Включение и выключение компьютера иподключаемых к нему устройств.Утилизация компьютеров

2

Практическая.Компьютер Смотр знаний по технике безопасности и правил обращенияс компьютером 2
Устройствасовременногокомпьютера.

Назначение основных устройств компьютера для ввода,вывода, обработки информации. составные частикомпьютера: системный блок, монитор, клавиатура,дисковод, usb-вход, мышка. Знакомясь с системным блоком.
2

Компьютер, устройствахранения информации

Устройство компьютера, управление компьютером.Хранение информации на электронных носителях. Видыэлектронных носителей. Информационная безопасность итехника безопасности при работе с флешками. Ученикучится вставлять диск в диcковод и USB в соответствующеегнездо.
2

Компьютер, устройстваввода/вывода
Устройство компьютера, управление компьютером.Знакомство с основными функциональными кнопками:Enter, delete, shift,alt и функциями мышки. Умениеправильно размещать монитор.

2
Повторение.Информационнаябезопасность

Понятие об охране личной и клиентской информации.Информационная безопасность дома, на улице и вИнтернете 2
Графический редактор Умение пользоваться мышкой, рисовать простые рисунки. 4
Функции программ

Умение выделить рисунок, часть рисунка, копировать,вырезать, вставить. Умение пользоваться панельюпрограммы. Выбор фигур, функций. Толщина линий, цвет,прозрачность, повернуть и отобразить рисунок.
6

Редактирование рисунка Умение открыть файл в графическом редакторе и поменятьего содержимое, удалить или привнести что-либо.Изменение размера и формата рисунка. 5
Графический редактор.Смотр знаний Умение рассказать о своей работе, о приемах, применяемыхпри создании рисунка. 3
Файлы и папки Умение создавать и сохранять файлы в нужных папках.Поиск фалов в папках. 4
Копирование. Знакомство с понятием копирование. Виды копирования.Устройства для копирования. Использование принтера,МФУ, копира для создания копий 2



Копировальная бумага Знакомство с определение «копировальная бумага».Копирование рисунков и текста с помочью ее. 4
Принтер. Видыпринтеров Знакомство с видами принтеров. Выбор принтера дляразличных задач. 4
Принтер. Правила уходаи техника безопасности Правила работы с принтерами и техника безопасности сразличными видами принтеров. Утилизация принтеров. 1
Смотр знаний по теме«Принтер» Рассказ учеников о технике безопасности и правилах работы 1
Печать Виды печать: цифровая и на бумажном носители. Печатьизображений 4
Хранение документов,бумаги Знакомство со способами подготовки к архивированиюдокументов. Сшивание листов 2
Конструированиеизделия из бумаги икартона (закладки,коробки)

Изготовление по образцу игрушек из листа плотной бумаги.Приемы экономии материалов. Умение выполнять изделиепо образцу. Примеры экономии бумаги 4

Защита своего проекта Рассказ об этапах выполнения работы с демонстрациейотдельных этапов работы. 2
Макет рисунка Понятие макета, создание макета рисунков. 2
Аппликация по макету Создание аппликации по макету 4
Рисуем по макету Создание рисунка в графическом редакторе используя егомакет. Или рисуем в другом формате, или привносим что то,взяв за основу макет 4
Макет. Смотр знаний Умение создать макет и рассказать как работать с макетомпри создании рисунка или аппликации. 4
Шрифт, виды шрифтов Умение писать (рисовать) текст согласно его шрифту,учитывая гарнитуру. Умение распределять шрифт поплоскости листа, согласно макету. 4
Текстовый редактор Знакомство с текстовым редактором. Создание и сохранениефайлов. 2
Клавиатура Знакомство с клавиатурой, умение находить нужныеклавиши, набирать определенные символы 4

Функции программы
Умение пользоваться функциями – выделить, копировать,вырезать и вставить. Пользование панелью программы –изменение размера, шрифта, цвета, выравнивание текстаотносительно полей.

3

Поля и формат текста Умение правильно найти изменить параметры полей текста,знакомство с книжной и альбомной ориентацией. 3
Набор текста. Умение видеть поля, создавать отступы, видеть абзацы,изменять текст по внешнему виду и выравнивать текст. 6
Редактирование текста Умение видеть поля, создавать отступы, видеть абзацы,изменять текст по внешнему виду и содержанию (удалитьили добавить слова) и выравнивать текст. 4
Фотография Разговор о фотографии, ее значение. Посещениефотовыставки (on-line) 2
Фотоаппарат, основныечасти.

Знакомство с основными частями, функциональнымиклавишами 2



Техника безопасностипри работе сфотоаппаратом 2
Фотография и фокусноерасстояние.

Умение видеть кадр в зависимости от задачи, натюрморт,портрет, пейзаж. 4
Просмотр иредактированиефотографий

Умение менять яркость, контрастность, убирать цвет (черно-белое фото), сохранять копии фотографий. 4
Самостоятельная потеме фотоаппарат

Смотр знаний по теме фотоаппарат 2
Резак для бумаги. Видырезаков.

Знакомство с новым понятием. 2
Роликовый резак Назначение этого вида резака. Правила работы, приемы. Гдеиспользуется. Основные характеристики. 2
Сабельный резак Назначение этого вида резака. Правила работы, приемы. Гдеиспользуется. Основные характеристики. 2
Гельотинный резак Назначение этого вида резака. Правила работы, приемы. Гдеиспользуется. Основные характеристики. 2
Техника безопасностипри работе с резаком

Соблюдение безопасных приёмов труда при работе нарезаке; бережное отношение к устройствам. 2
Правила ухода зарезаком

Правила ухода, его назначение, область применения.Изучение инструкции, предупреждений, нанесенных нарезак. 1
Инструменты для резкибумаги. Различениесоставных частей резака

Составные части резака. Советы по выбору резака. 2
Работа с бумагой ирезаком

Умение пользоваться резаком, резать согласно линиям. 5
Соблюдениепоследовательностидействий при работе нарезаке

Установить бумагу к заднему упору и боковойнаправляющей. Выровнять пачку бумаги. Опустить ручкувниз, для выполнения команды. 2
Визитка. Процесссоздания визитки.

Знакомство с понятием визитки. 2
Создание визитки.Этапы выполненияработы.

Изготовление проекта. Работа с автоматическим нарезчикомвизиток 2
Визитка. Создаем визитку графически на листе бумаге и вграфическом редакторе. Вставляем текст в рисунок 4
Печать визиток Умение отправлять на печать файл. Умение в ручнуювыстригать визитки 2
Нарезка визиток Умение пользоваться ножницами или резаком строго стричьпо линии. 2
Автоматическийнарезчик визиток,правила работы итехники безопасности

Умение обращается с автоматическим нарезчиком визиток
2



Итоговая работа.Визитка
Подготовка к выполнению итоговой работы. Умениепланировать деятельность 2

Макет визитки Создание бумажного макета 1
Создание визитки помакету

Создание визитки, без наполнения индивидуальнойинформацией 2
Редактирование визитки Создание копий визитки с учетом индивидуальнойинформации, добавление текста 2
Сохранение и поискфайла Сохранение визитки в виде файла в определенной папке 2
Печать визитки Умение отправить на принтер файл с визиткой. 2
Резка визиток Умение пользоваться ножницами, резаком илиавтоматическим нарезчиком визиток. 2
Анализ работы. Защитасвоего проекта Рассказ об этапах выполнения с демонстрацией одного илинескольких этапов. 4
Итого: 204



7 КЛАСС
Рабочая программа рассчитана на 204 часа в год, по 6 часов в неделю.

Тематическое планирование
Наименование темыурока Содержание учебного материала, практические работы,самостоятельная работа обучающихся ОбъемчасовПолиграфия. Правилатехники безопасностикабинете

Правила техники безопасности кабинете 1

Сенсорная безопасность Профилактика сенсорных перегрузок (зрительная ислуховая) и нарушений здоровья. Обучение здоровьесберегающим технологиям. 3
Информационнаябезопасность

Понятие об охране личной и клиентской информации.Информационная безопасность дома, на улице и вИнтернете 2
История создания книги История книгопечатания. Ее назначение. 2
Книга – основной видполиграфическойпродукции

Информация и её отбор. Способы получения, хранения,переработки информации.Различные средства передачи информации. Печатныесредства информации. Виды книг: художественная, научная(учебник, энциклопедия) и т.п.
2

Тестирование поизученным темам
Тестирование, проверка, умение видеть ошибки иисправлять их. При проверке находить ответ в тетраде, вкниге 1

Скрепление листов Знакомство со степлером, создание простой тетради 2
Бумага. Виды бумаг

Знакомство с различными видами бумаг (газетная, писчая,офсетная, картон), их свойствами. Применение в жизни.Привитие бережного отношения к полиграфическойпродукции
2

Производство бумаги Знакомство с основными этапами производства бумаги.Привитие бережного отношения к природе, лесу и кмакулатуре. 1
Урок-игра. Виды бумаги Закрепление знаний о видах и свойств бумаги и картона 1
Шредер. Техникабезопасности

Знакомство со шредером. Информационная безопасность,уничтожение документов на бумажном и картономносителе. 2
Шредер, практическаяработа 2
Копирование Значимость копий.Копируем с помощью копировальной бумаги.Копируем с помощью кальки 5
МФУ, техникабезопасности Техника безопасности при обращении с МФУ 1
МФУ, уход за техникой 1
Копирование с помощьюМФУ

Умение рисовать по опорным линиям, ориентирование наплоскости. Выработка твердости и точности движений.Развитие мышления 3
Компьютер. Техникабезопасности Техника безопасности и правила обращения с компьютероми его программами 2
Устройствасовременногокомпьютера.

Назначение основных устройств компьютера для ввода,вывода, обработки информации. составные частикомпьютера: системный блок, монитор, клавиатура, 2



дисковод, usb-вход, мышка. Знакомясь с системным блоком.Сканер Сканер, устройство сканера, техника безопасности 2Сканер, создание копии Размещение листа на планшете создание копии 5Фото сканер Фотосканер. Техника безопасности и правила ухода 2Фото сканер Сканирование на устройстве 4Практическая.Компьютер, сканер Смотр знаний по технике безопасности и правил обращенияс компьютером и сканером (МФУ) 2
Компьютер, устройствахранения информации Хранение информации, создание цифровых копий. 4
Повторение.Информационнаябезопасность

Понятие об охране личной и клиентской информации.Информационная безопасность дома, на улице и вИнтернете 2
Графический редактор Умение пользоваться мышкой, рисовать простые рисунки. 4
Функции программ

Умение выделить рисунок, часть рисунка, копировать,вырезать, вставить. Умение пользоваться панельюпрограммы. Выбор фигур, функций. Толщина линий, цвет,прозрачность, повернуть и отобразить рисунок.
5

Редактирование рисунка Умение открыть файл в графическом редакторе и поменятьего содержимое, удалить или привнести что-либо.Изменение размера и формата рисунка. 5
Графический редактор.Смотр знаний Умение рассказать о своей работе, о приемах, применяемыхпри создании рисунка. 2
Файлы и папки Умение создавать и сохранять файлы в нужных папках.Поиск фалов в папках. 3
Принтер. Видыпринтеров Знакомство с видами принтеров. Выбор принтера дляразличных задач. 2
Принтер. Правила уходаи техника безопасности Правила работы с принтерами и техника безопасности сразличными видами принтеров. Утилизация принтеров. 1
Смотр знаний по теме«Принтер» Рассказ учеников о технике безопасности и правилах работы 1
Печать Виды печать: цифровая и на бумажном носители. Печатьизображений 2
Хранение документов,бумаги Знакомство со способами подготовки к архивированиюдокументов. Сшивание листов 2
Конструированиеизделия из бумаги икартона (закладки,коробки)

Изготовление по образцу игрушек из листа плотной бумаги.Приемы экономии материалов. Умение выполнять изделиепо образцу. Примеры экономии бумаги 4

Защита своего проекта Рассказ об этапах выполнения работы с демонстрациейотдельных этапов работы. 2
Макет рисунка Понятие макета, создание макета рисунков. 2
Аппликация по макету Создание аппликации по макету 4
Рисуем по макету Создание рисунка в графическом редакторе используя егомакет. Или рисуем в другом формате, или привносим что то,взяв за основу макет 4
Макет. Смотр знаний Умение создать макет и рассказать как работать с макетомпри создании рисунка или аппликации. 4
Шрифт, виды шрифтов Умение писать (рисовать) текст согласно его шрифту,учитывая гарнитуру. Умение распределять шрифт поплоскости листа, согласно макету. 4



Текстовый редактор Знакомство с текстовым редактором. Создание и сохранениефайлов. 2
Клавиатура Знакомство с клавиатурой, умение находить нужныеклавиши, набирать определенные символы 4

Функции программы
Умение пользоваться функциями – выделить, копировать,вырезать и вставить. Пользование панелью программы –изменение размера, шрифта, цвета, выравнивание текстаотносительно полей.

3

Поля и формат текста Умение правильно найти изменить параметры полей текста,знакомство с книжной и альбомной ориентацией. 3
Набор текста. Умение видеть поля, создавать отступы, видеть абзацы,изменять текст по внешнему виду и выравнивать текст. 6
Редактирование текста Умение видеть поля, создавать отступы, видеть абзацы,изменять текст по внешнему виду и содержанию (удалитьили добавить слова) и выравнивать текст. 4
Фотография Разговор о фотографии, ее значение. Посещениефотовыставки (on-line) 2
Фотоаппарат, основныечасти.

Знакомство с основными частями, функциональнымиклавишами 2
Техника безопасностипри работе сфотоаппаратом 2
Фотография и фокусноерасстояние.

Умение видеть кадр в зависимости от задачи, натюрморт,портрет, пейзаж. 4
Просмотр иредактированиефотографий

Умение менять яркость, контрастность, убирать цвет (черно-белое фото), сохранять копии фотографий. 5
Самостоятельная потеме фотоаппарат

Смотр знаний по теме фотоаппарат 2
Резак для бумаги. Видырезаков.

Знакомство с новым понятием. 2
Роликовый резак Назначение этого вида резака. Правила работы, приемы. Гдеиспользуется. Основные характеристики. 2
Сабельный резак Назначение этого вида резака. Правила работы, приемы. Гдеиспользуется. Основные характеристики. 2
Гельотинный резак Назначение этого вида резака. Правила работы, приемы. Гдеиспользуется. Основные характеристики. 2
Техника безопасностипри работе с резаком

Соблюдение безопасных приёмов труда при работе нарезаке; бережное отношение к устройствам. 2
Правила ухода зарезаком

Правила ухода, его назначение, область применения.Изучение инструкции, предупреждений, нанесенных нарезак. 1
Обрезщик углов Техника безопасности, правила ухода 2
Инструменты для резкибумаги. Различение Составные части резака. Советы по выбору резака. 2



составных частей резака
Работа с бумагой ирезаком

Умение пользоваться резаком, резать согласно линиям. 5
Соблюдениепоследовательностидействий при работе нарезаке

Установить бумагу к заднему упору и боковойнаправляющей. Выровнять пачку бумаги. Опустить ручкувниз, для выполнения команды. 2
Открытка. Процесссоздания открытки.

Знакомство с понятием открытки. 2
Создание открытки.Этапы выполненияработы.

Изготовление проекта. Работа с автоматическим нарезчикомвизиток 2
Открытка. Создаем на листе бумаге и в графическом редакторе.Вставляем текст в рисунок 5
Печать открыток Умение отправлять на печать файл. Умение в ручнуювыстригать открытки 2
Нарезка открыток Умение пользоваться ножницами или резаком строго стричьпо линии. 2
Биговщик. Техника безопасности 2
Биговщик, практическая Сгибание бумаги, открытки с помощью биговщика 4
Итоговая работа.Открытка

Подготовка к выполнению итоговой работы. Умениепланировать деятельность 2
Макет открытки Создание бумажного макета 1
Создание открытки помакету

Создание открытки, без наполнения индивидуальнойинформацией 2
Редактированиеоткрытки

Создание копий открытки с учетом индивидуальнойинформации, добавление текста 2
Сохранение и поискфайла Сохранение открытки в виде файла в определенной папке 2
Печать открытки Умение отправить на принтер файл с визиткой. 2
Резка и сгибаниеоткрытки

Умение пользоваться ножницами, резаком илиавтоматическим нарезчиком открытки. 2
Анализ работы. Защитасвоего проекта Рассказ об этапах выполнения с демонстрацией одного илинескольких этапов. 4
Итого: 204



8 КЛАСС
Рабочая программа рассчитана на 204 часа в год, по 6 часов в неделю.

Тематическое планирование
Наименование темыурока Содержание учебного материала, практическиеработы, самостоятельная работа обучающихся Объемчасов
Полиграфия. Правилатехники безопасности вкомпьютерном классе

Информация и её отбор. Способы получения, хранения,переработки информации.Различные средства передачи информации. Печатныесредства информации. Книга – как основной видполиграфической продукции. Техника безопасности.
1

Кабинет полиграфии.Техника безопасности вкабинете полиграфии
Полиграфические понятия, классификация печатнойпродукции. 1

Виды бумаги и картона,их свойства Бумага и ее производство. Виды бумаги (писчая,офсетная, глянцевая, мраморная, цветная). 4
Урок-игра «Определикакая бумага?» Уметь выбирать нужный сорт и размер бумаги дляизготовления изделия. 2
Разметка страницы. Умение ориентироваться на плоскости, пользоватьсячертежными инструментами 2
Конструирование изделийиз бумаги (закладки)

Изготовление по образцу игрушек из листа плотнойбумаги. Приемы экономии материалов. Умениевыполнять изделие по образцу. 4
Защита своего проекта Рассказ об этапах выполнения работы. 2
Визитка. Процесссоздания визитки.

Знакомство с понятием визитки. 2
Создание визитки. Этапывыполнения работы.

Изготовление проекта. 2
Понятия баннер, плакат.Разница между ними.

Изучение новых терминов. 2
Дизайн и макеты плакатаи афи

Знакомство с новыми понятиями. 2
Практическая работа.Создание плаката, афиши.

Изготовление проекта. 4

Устройства современногокомпьютера.

Понятие основных устройств компьютера для ввода,вывода, обработки информацииНазначение основных устройств компьютера для ввода,вывода, обработки информации. составные частикомпьютера: системный блок, монитор, клавиатура,дисковод, usb-вход, мышка. Знакомясь с системнымблоком, ребенок учится вставлять диск в диcководи USB в соответствующее гнездо.

3

Инструктаж по техникебезопасности при работе скомпьютером
Соблюдение безопасных приёмов труда при работе накомпьютере; бережное отношение к техническимустройствам. Включение и выключение компьютера иподключаемых к нему устройств.

1

Уход за компьютером Правила установки компьютера в помещении.Подготовка к работе. Изучение инструкций ккомпьютеру. 1



Соблюдениепоследовательностидействий при работе накомпьютере

Включение компьютера, выполнение заданий(упражнений), выключение компьютера. 2

Практическая работа.Уход за компьютером. Выполнение практической работы с соблюдением всехтехник безопасности. 1

Нахождение заданныхклавиш на клавиатуре
Клавиатура, общее представление о правилахклавиатурного письма, пользование мышью,использование простейших средств текстовогоредактора. Назначение клавиш компьютера. Группаклавиш на клавиатуре.

3

Набор текста с печатногообразца
Полиграфические шрифты и их применение. Основнаяпозиция пальцев при работе на клавиатуре. Набор текстас печатного образца с соблюдением пробелов междусловами, знаков препинания и переходов с одной срокина другую.

4

Выделение текста
Работа с компьютерной мышью. Основы компьютернойобработки текстовой информации для полиграфическоговоспроизведения: набор текста, корректура и правка.Функции копировать, вырезать, вставить

2

Изменению текста сиспользованием панелиинструментов
Вырезание текста, копирование текста, изменениеразмера (гарнитуры, начертания, цвета) шрифта,сохранение текста, вставление текста, выравниваниетекста.

4

Создание текстовогофайла и папки
Работа с простыми информационными объектами (текст,схема, рисунок): преобразование, создание, сохранение,удаление, перенос файлов в папку. 2

Форматирование текста Поля, отступ, межстрочный интервал, выравнивание поширине, по центру, по левому и правому краям. 3
Соблюдениепоследовательностидействий при работе впрограмме

Выбор программы, вход в программу, выполнениезаданий программы, выход из программы. 3
Урок - викторина«Расскажи о компьютере» Закрепление теоретических знаний о назначениикомпьютера и работы с ним. 2
Устройства выводаинформации. Понятиепринтер.

Знакомство с новым материалом. 2
Техника безопасности приработе с принтером

Соблюдение безопасных приёмов труда при работе напринтере; бережное отношение к техническимустройствам. 2
Правила ухода запринтером

Изучение печатной инструкции к принтеру,предупреждений и инструкций, нанесенных на сампринтер. Правила установки и подключения. 2
Практическая работа.Уход за принтером. Соблюдение безопасных приёмов труда при работе напринтере. 2
Различение составныхчастей принтера Составные части принтера: корпус, лоток для бумаги,переключатель включения / выключения. 2
Соблюдениепоследовательностидействий при работе напринтере

Включение принтера, заправка бумаги в лоток, запускпрограммы печать, вынимание распечатанных листов,выключение принтера 4



Смотр знаний по теме«Принтер и компьютер» Тестирование по изученному материалу.Самостоятельный вывод текста на принтер. 2
Копировальная техника. Изучение нового материала. Понятие копировальнаятехника. Виды. 2
Техника безопасности приработе на копировальномаппарате.

Выполнение копировальных работ, их назначение.Общее представление о копировальном процессе и егофизико-химических основах. 2
Правила ухода закопировальнымаппаратом

Изучение печатной инструкции к ксероксу,предупреждений и инструкций, нанесенных на самкопировальный аппарат. 2
Практическая работа.Уход за копировальнымаппаратом

Закрепление теоретических знаний об уходе заксероксом. Формирование навыков правильного уходаза техникой. 2
Различение составныхчастей копировальногоаппарата

Части копировального аппарата: корпус, крышка, панельс кнопками, лоток для бумаги. Клавиши запускакопирования, ввода количества копий, кнопка «Стоп»(отмена операций).
2

Размещение листа бумагина стекле планшета
Размещение листа А-4 на стекле в соответствии собозначенными на аппарате границами листа.Расположение листов меньшего формата в различныхучастках стекла (в центре, верху, внизу), не выходя заграницы А4.

2

Соблюдениепоследовательностидействий при работе накопировальном аппарате

Включение копировального аппарата, открываниекрышки копировального аппарата, размещение листабумаги на стекле планшета, опускание крышкикопировального аппарата, нажимание кнопки «Пуск»,открывание крышки копировального аппарата,вынимание листов (оригинал, копия), опускание крышкикопировального аппарата, выключение копировальногоаппарата.

2

Урок-игра«Копировальныйаппарат»
Закрепление теоретических знаний и практическихумений по теме. 2

Ламинатор.Ламинированиедокумента.
Знакомство с новым понятием. Машина,осуществляющая покрытие печатных поверхностейзащитным пластиком. 2

Техника безопасности приработе на ламинаторе Ламинирование, его назначение, область применения.Изучение печатной инструкции к ламинатору,предупреждений и инструкций, нанесенных наламинатор.

2
Правила ухода заламинатором 2
Практическая работа,Уход за ламинатором.

Закрепление теоретических знаний об уходе заламинатором. Формирование навыков правильногоухода за техникой. 2

Различение составныхчастей ламинатора
Составные части ламинатора:переключатель включения \ выключения, шнур свилкой, лампочки — индикаторы включения и нагрева,входное отверстие для вставления конверта дляламинирования и выпускное отверстие.

2

Вставление листа бумагив конверт
Последовательность подготовки картинки кламинированию: открывание конверта из пленки,поднимание верхней части листа, выкладывание нанижнюю часть листа картинки, опускание верхней частипленки.

2

Соблюдение Включение ламинатора, вставление листа бумаги в 2



последовательностидействий при работе наламинаторе
конверт, вставление конверта во входное отверстие,вынимание конверта из выпускного отверстия.

Самостоятельная работа Самостоятельное выполнение ламинирования листаформата А-4. 2
Резак для бумаги.Триммер. Виды резаков. Знакомство с новым понятием. 2
Роликовый резак Назначение этого вида резака. Правила работы, приемы.Где используется. Основные характеристики. 2
Сабельный резак Назначение этого вида резака. Правила работы, приемы.Где используется. Основные характеристики. 2
Гельотинный резак Назначение этого вида резака. Правила работы, приемы.Где используется. Основные характеристики. 2
Техника безопасности приработе с резаком

Соблюдение безопасных приёмов труда при работе нарезаке; бережное отношение к устройствам. 2
Инструменты для резкибумаги. Различениесоставных частей резака

Составные части резака. Советы по выбору резака. 2

Правила ухода за резаком Правила ухода, его назначение, область применения.Изучение инструкции, предупреждений, нанесенных нарезак. 2
Соблюдениепоследовательностидействий при работе нарезаке

Установить бумагу к заднему упору и боковойнаправляющей. Выровнять пачку бумаги. Опуститьручку вниз, для выполнения команды. 2
Техника безопасности приработе с брошюратором

Соблюдение безопасных приёмов труда при работе наброшюраторе; бережное отношение к устройствам. 2
Различение составныхчастей брошюратора Составные части брошюратора. Советы по выборуброшюратора. 2
Правила ухода заброшюратором

Брошюрование, его назначение, область применения.Изучение печатной инструкции брошюрования,предупреждений и инструкций, нанесенных наброшюратор.
2

Соблюдениепоследовательностидействий при работе наброшюраторе.

Установить бумагу к заднему упору и боковойнаправляющей. Выровнять пачку бумаги. Опуститьручку вниз, для выполнения команды. Вставитьпружину, выполнить команду.
2

Самостоятельная работа.Резак и брошюратор Выполнение самостоятельной работы. 2
Техника безопасности приработе с фотоаппаратом

Фотографирование. Устройство и принцип действияфотоаппаратов разных марок (сходство и отличия).Сравнение фотоаппаратов разных марок. 2
Беседа об известныхфотографах Информация о профессии фотографа. Известныефотографы родного края. Снаряжение фотографа. 2
Экскурсия нафотовыставку 2
Правила ухода зафотоаппаратом Выбор фототехники. Подготовка фотоаппарата идругого снаряжения к съемкам. 2
Различение составныхчастей цифровогофотоаппарата. Панельцифрового фотоаппарата

Кнопки включения и выключения питанияфотоаппарата, выполнения съемки. Кнопки, с помощьюкоторых удаляют и приближают объект, удаляютнекачественные снимки.
2

Качество фотографий Передача снимков на ПК с разных источников 3



(фотоаппарат, карта памяти, диск, флэш-накопитель,сканер). Анализ удачных и неудачных снимков. Отбор,обработка снимков для подготовки к печати к выставками фотоконкурса.
Настройка изображения Фотографирование крупных объектов. Направлениефотоаппарата на объект (просмотр его в мониторе),выравнивание изображения по центру монитора.Параметры фотографии

3
Соблюдениепоследовательностидействий при работе сфотоаппаратом

Выбор объекта, включение фотоаппарата, настройкаизображения, фотографирование, удалениенекачественных фотографий, выключениефотоаппарата.
3

Урок-игра «Я фотограф» Закрепление полученных знаний и практическихнавыков фотографирования. 2
Повторение. Правилатехники безопасности вкомпьютерном классе

Бережное отношение к технике. Недопустимостьсамостоятельного ремонта. Действия в аварийныхситуациях. 1
Самостоятельная работа.Виды и свойства бумаги

Выполнение работы с пооперационным разделениемтруда. Разметка заготовок по заданным размерамишаблонам. Приемы экономии материалов. 2
Повторение. Правилаухода за компьютером. Правила размещения компьютера в помещении.Подготовка к работе. 1
Практическая работа.Уход за компьютером. Изучение инструкций к компьютеру. Уход замонитором, клавиатурой. 1
Викторина «Напечатайтекст» Закрепление теоретических знаний и практическихумений по теме 2
Повторение. Принтер,составные части. Составные части принтера: корпус, лоток для бумаги,переключатель включения / выключения. 2
Повторение. Правилаухода за принтером Правила установки и подключения. 2
Повторение. Ламинатор Ламинирование, его назначение, область применения. 2
Правила ухода заламинатором

Закрепление теоретических знаний об уходе заламинатором. Формирование навыков правильногоухода за техникой. 2
Техника безопасности приработе на ламинаторе.

Изучение печатной инструкции к ламинатору,предупреждений и инструкций, нанесенных наламинатор. 2
Практическая работа. Самостоятельное ламинирование листа формата меньшеА4. 2
Повторение.Фотоаппарат, составныечасти

Кнопки включения и выключения питанияфотоаппарата, выполнения съемки. Кнопки, с помощьюкоторых удаляют и приближают объект, удаляютнекачественные снимки.
2

Практическая работа.Фотография. Фотографирование крупных и средних объектов. 2
Изготовление готовогопродукта – календаря

Виды календарей их назначение. Особенностиизготовления. 2
Последовательностьдействий приизготовлении календаря

Изучение последовательности изготовления календаряпо технологической карте. Выбор необходимогооборудования, вида бумаги. 2
Изготовление обложки Составление эскиза обложки и оформление накомпьютере по заданному размеру. 3
Нарезка листов длякалендаря Разметка по шаблонам и вырезывания геометрическихфигур. Упражнения в резании ножницами по линиям 2



сгиба: квадрата, прямоугольника.
Брошюрование листов Соблюдение последовательности работы наброшюровальном аппарате. 2
Сборка календаря Сборка и скрепление изделия. Анализ готового изделия. 2
Итоговая работа.Изготовление готовогопродукта – блокнота.

Виды блокнотов их назначение. Особенностиизготовления. 2
Последовательностьдействий приизготовлении блокнота

Изучение последовательности изготовления блокнота потехнологической карте. Выбор необходимогооборудования, вида бумаги. 2
Изготовление обложки Составление эскиза обложки и оформление накомпьютере по заданному размеру. Самостоятельноеламинирование .

2
Ламинирование обложки 1
Нарезка листов Разметка по шаблонам и вырезывания геометрическихфигур. Упражнения в резании ножницами по линиямсгиба: квадрата, прямоугольника. 3
Брошюрование листов Соблюдение последовательности работы наброшюровальном аппарате. 2
Сборка блокнота Сборка и скрепление изделия. Анализ готового изделия. 2
Итого: 204



9 КЛАСС
Рабочая программа рассчитана на 238 часов в год, по 7 часов в неделю.

Тематическое планирование
Наименование темы урока Содержание учебного материала, практическиеработы, самостоятельная работа обучающихся Объемчасов
Полиграфия. Правилатехники безопасностикабинете

Информация и её отбор. Способы получения,хранения, переработки информации.Различные средства передачи информации.Печатные средства информации. Книга – какосновной вид полиграфической продукции.Техника безопасности.
1

Техника безопасности приработе с полиграфическимоборудованием
Полиграфические понятия, классификацияпечатной продукции. 1

Сенсорная безопасность. Профилактика сенсорных перегрузок (зрительная ислуховая) и нарушений здоровья. Обучениездоровье сберегающим технологиям. 4

Информационнаябезопасность.

Понятие об охране личной и клиентскойинформации. Правила при работы с различнымивидами документов. Запрет на использованииимеющихся знаний для распространениязапрещенной информации и манипуляций сценными (банковскими) бумагами.
2

Шредер. Правила работы итехника безопасности. Правила работы и техника безопасности 1
Шредер. Самостоятельнаяработа. Изучение 2
Книга. Что такое книга. Ее назначение. 2
Бумага и ее производство. Бумага и ее производство 1Виды и свойства бумаги икартона. Виды бумаги (писчая, офсетная, глянцевая,мраморная, цветная). 3
Разметка. Умение ориентироваться на плоскости, делатьразметку, читать схему сгибов 4
Конструирование изделия избумаги и картона (закладки,коробки).

Изготовление по образцу игрушек из листаплотной бумаги. Приемы экономии материалов.Умение выполнять изделие по образцу. Примерыэкономии бумаги
4

Защита своего проекта. Рассказ об этапах выполнения работы сдемонстрацией отдельных этапов работы. 2
Визитка. Процесс созданиявизитки.

Знакомство с понятием визитки. 1
Автоматический нарезчиквизиток, правила работы итехники безопасности.

Умение обращается с автоматическим нарезчикомвизиток 1
Создание визитки. Этапывыполнения работы.

Изготовление проекта. Работа с автоматическимнарезчиком визиток 2



Биговщик. Правила работы итехника безопасности.
Биговка, для чего она нужна 1

Открытка и брошюра. Знакомство с понятиями, видами и способамиизготовления 1
Создание открытки иброшюры.

Создание открытки и брошюры используюбиговщик для сгибания линий 3
Степлер. Правила работы итехники безопасности.

Понятие о скреплении листов скобами с помощьюстеплера 1
Создание тетради. Применение имеющихся знаний о биговки страници обучение правильному скреплению их спомощью степлера 2

Устройства современногокомпьютера.

Назначение основных устройств компьютера дляввода, вывода, обработки информации. составныечасти компьютера: системный блок, монитор,клавиатура, дисковод, usb-вход, мышка. Знакомясьс системным блоком, ребенок учится вставлятьдиск в диcковод и USB в соответствующее гнездо.
1

Компьютером. Правилаработы и техникабезопасности.

Правила установки компьютера в помещении.Подготовка к работе. Изучение инструкций ккомпьютеру.Соблюдение безопасных приёмов труда при работена компьютере; бережное отношение ктехническим устройствам. Включение ивыключение компьютера и подключаемых к немуустройств.

1

Практическая работа. Уходза компьютером. Выполнение практической работы с соблюдениемвсех техник безопасности. 1
Соблюдениепоследовательностидействий при работе накомпьютере.

Включение компьютера, выполнение заданий(упражнений), выключение компьютера. 1

Нахождение заданныхклавиш на клавиатуре и(пробел, ввод и др.).
Клавиатура, общее представление о правилахклавиатурного письма, пользование мышью,использование простейших средств текстовогоредактора. Назначение клавиш компьютера.Группа клавиш на клавиатуре.

2

Файлы и папки. Различия между файлами и папками, созданиефайлов и хранение их в папках. Нахождениянужных файлов 2
Соблюдениепоследовательностидействий при работе впрограммах.

Выбор программы, вход в программу, выполнениезаданий программы, выход из программы. 2

Использовании панелиинструментов различныхпрограмм.
Умение ориентироваться на панели инструментовпри использовании различных программ.Нахождение базовых функций – сохранить,редактировать (корректировать) и т.п.

2
Сканер и МФУ. Правилаработы и техникабезопасности.

Правила работы и техника безопасности 1
Сканер. Правиласканирования документов иизображений.

Виды файлов pdf, jpg. Их особенности ипрактическое применения в жизни. 2



Сканер. Размещение листана планшете. Правила размещение листа на планшете 1

Сканер и МФУ.Практическая работа.

Размещение листа на планшете, использованиепанели задач программы «сканер*». Сохранениефайлов (цифровых копий). Нахождений нужныхсканов.*программы типа «сканер» могут отличаться взависимости от операционной системы и моделисканера или МФУ

2

Фото сканер. Правилаработы и техникабезопасности.

Правила работы и техника безопасности.Обоснованность выбора фото сканера присканировании книг и другой полиграфическойпродукции размером более чем А илинестандартных изделий, например,ламинированный карточки.
1

Размещение листов приработе с фото и панельуправления сканером.
Размещение листов на столе при работе с фотосканером и умение пользоваться панельюуправления сканером 1

Фото сканер. Практическаяработа.
Размещение листов на столе при работе с фотосканером и умение пользоваться панельюуправления сканером 2

Повторение. Видысканирования.Самостоятельная работа.
Выбор скана при создании цифровой копии книги,журнала, открытки, документа. Сохранение иудаление сканов на компьютере при работе наразных типов сканеров

3
Сшиватель. Правила работыи техника безопасности. Правила работы и техника безопасности 1
Правила использованияхранения документов.Сшивание листов.

Сшивание листов особых документов, журналов.Хранение документов в подшитом виде. 1
Станок для архивногопереплета. Правила работы итехника безопасности.

Правила работы и техника безопасности 1
Сшивание листов. Сшивание листов для архивного хранениядокументов 2
Обрезчик углов. Правилаработы и техникабезопасности

Знакомство с обрезчиком углов. Значимостьобрезания углов бумаги 1
Практическое занятие.Обрезание углов бумаги. Обрезание углов бумаги 2
Текстовый редактор. Работа с текстовым редактором, основныефункции 1

Набор текста с печатногообразца.
Полиграфические шрифты и их применение.Основная позиция пальцев при работе наклавиатуре. Набор текста с печатного образца ссоблюдением пробелов между словами, знаковпрепинания и переходов с одной сроки на другую.

4

Выделение текста.
Работа с компьютерной мышью. Основыкомпьютерной обработки текстовой информациидля полиграфического воспроизведения: набортекста, корректура и правка. Функции: копировать,вырезать, вставить

4

Форматирование текста. Поля, отступ, межстрочный интервал,выравнивание по ширине, по центру, по левому иправому краям. 4



Изменение текста сиспользованием панелиинструментов.
Вырезание текста, копирование текста, изменениеразмера (гарнитуры, начертания, цвета) шрифта,сохранение текста, вставление текста,выравнивание текста.

4

Графический редактор. Значение и практическое применение графическихредакторов в жизни 1
Рисунок. Создание и редактирование рисунков,использование инструментов ластик, кисть.Добавление надписи в рисунке. 3

Повторение. Созданиетекстового файла и папки.
Работа с простыми информационными объектами(текст, схема, рисунок): преобразование, создание,сохранение, удаление, перенос файлов в папку.Нахождение файла

1
Рисунок и текстовый файл. Перенос рисунка в текстовый файл. 2Устройства выводаинформации. Понятиепринтер.

Знакомство с новым материалом. Виды принтеров. 3

Техника безопасности приработе с принтером.
Соблюдение безопасных приёмов труда при работена принтере; бережное отношение к техническимустройствам. Безлопастная работа на различныхвидах принтеров.

2

Правила ухода за принтером.
Изучение печатной инструкции к принтеру,предупреждений и инструкций, нанесенных на сампринтер. Правила установки и подключения. 3

Практическая работа уход запринтером. Соблюдение безопасных приёмов труда при работена принтере. 2
Различение составныхчастей принтера. Составные части принтера: корпус, лоток длябумаги, переключатель включения / выключения. 1
Соблюдениепоследовательностидействий при работе напринтере.

Включение принтера, заправка бумаги в лоток,запуск программы печать, выниманиераспечатанных листов, выключение принтера 2

Копировальная техника. Изучение нового материала. Понятиекопировальная техника. Виды. 2
Техника безопасности приработе на копировальномаппарате.

Выполнение копировальных работ, их назначение.Общее представление о копировальном процессе иего физико-химических основах. 1
Правила ухода закопировальным аппаратом.

Изучение печатной инструкции к ксероксу,предупреждений и инструкций, нанесенных на самкопировальный аппарат. 2
Практическая работа «Уходза копировальнымаппаратом».

Закрепление теоретических знаний об уходе заксероксом. Формирование навыков правильногоухода за техникой. 2

Размещение листа бумаги настекле планшета.
Размещение листа А-4 на стекле в соответствии собозначенными на аппарате границами листа.Расположение листов меньшего формата вразличных участках стекла (в центре, верху,внизу), не выходя за границы А-4.

3

Соблюдениепоследовательностидействий при работе накопировальном аппарате.

Включение копировального аппарата, открываниекрышки копировального аппарата, размещениелиста бумаги на стекле планшета, опусканиекрышки копировального аппарата, нажиманиекнопки «Пуск», открывание крышкикопировального аппарата, вынимание листов
2



(оригинал, копия), опускание крышкикопировального аппарата, выключениекопировального аппарата.
Ламинатор. Ламинированиедокумента.

Знакомство с новым понятием. Машина,осуществляющая покрытие печатныхповерхностей защитным пластиком. 2
Техника безопасности вработе на ламинаторе. Ламинирование, его назначение, областьприменения. Изучение печатной инструкции кламинатору, предупреждений и инструкций,нанесенных на ламинатор.

2
Правила ухода заламинатором. 2
Практическая работа. Уходза ламинатором.

Закрепление теоретических знаний об уходе заламинатором. Формирование навыков правильногоухода за техникой. 2

Различение составныхчастей ламинатора.
Составные части ламинатора: переключательвключения \ выключения, шнур с вилкой,лампочки — индикаторы включения и нагрева,входное отверстие для вставления конверта дляламинирования и выпускное отверстие.

1

Вставление листа бумаги вконверт.
Последовательность подготовки картинки кламинированию: открывание конверта из пленки,поднимание верхней части листа, выкладывание нанижнюю часть листа картинки, опускание верхнейчасти пленки.

2

Соблюдениепоследовательностидействий при работе наламинаторе.

Включение ламинатора, вставление листа бумаги вконверт, вставление конверта во входноеотверстие, вынимание конверта из выпускногоотверстия.
1

Самостоятельная работа. Самостоятельное выполнение ламинированиялиста формата А4. 2
Резак для бумаги. Триммер.Виды резаков. Знакомство с новым понятием. 2
Роликовый резак. Назначение этого вида резака. Правила работы,приемы. Где используется. Основныехарактеристики. 2

Сабельный резак. Назначение этого вида резака. Правила работы,приемы. Где используется. Основныехарактеристики. 2

Гельотинный резак. Назначение этого вида резака. Правила работы,приемы. Где используется. Основныехарактеристики. 2
Уход и техникабезопасности при работе срезаком.

Соблюдение безопасных приёмов труда при работена резаке; бережное отношение к устройствам. 2
Инструменты для резкибумаги. Различениесоставных частей резака.

Составные части резака. Советы по выбору резака. 2
Соблюдениепоследовательностидействий при работе нарезаке.

Установить бумагу к заднему упору и боковойнаправляющей. Выровнять пачку бумаги.Опустить ручку вниз, для выполнения команды. 2
Брошюратор. Переплетнаямашина.

Знакомство с новым термином. Для чегопредназначен. 2



Уход и техникабезопасности при работе сброшюратором.

Соблюдение безопасных приёмов труда при работена брошюраторе; бережное отношение кустройствам.Брошюрование, его назначение, областьприменения. Изучение печатной инструкцииброшюрования, предупреждений и инструкций,нанесенных на брошюратор.

2

Различение составныхчастей брошюратора. Составные части брошюратора. Советы по выборуброшюратора. 2
Соблюдениепоследовательностидействий при работе наброшюраторе.

Установить бумагу к заднему упору и боковойнаправляющей. Выровнять пачку бумаги.Опустить ручку вниз, для выполнения команды.Вставить пружину, выполнить команду.
2

Самостоятельная работарезак и брошюратор. Выполнение самостоятельной работы. 2
Фотоаппарат. Общие понятия и представление о работефотоаппарата 1
Техника безопасности приработе с фотоаппаратом.

Фотографирование. Устройство и принципдействия фотоаппаратов разных марок (сходство иотличия). Сравнение фотоаппаратов разных марок. 1
Беседа об известныхфотографах. Информация о профессии фотографа. Известныефотографы родного края. Снаряжение фотографа.Воспитание эстетических чувств и уважениекультуры различных народов.

2
Экскурсия на фотовыставку. 2
Правила ухода зафотоаппаратом. Выбор фототехники. Подготовка фотоаппарата идругого снаряжения к съемкам. 2
Различение составныхчастей цифровогофотоаппарата, панельцифрового фотоаппарата.

Кнопки включения и выключения питанияфотоаппарата, выполнения съемки. Кнопки, спомощью которых удаляют и приближают объект,удаляют некачественные снимки.
2

Копирование снимков.
Передача снимков на ПК с разных источников(фотоаппарат, карта памяти, диск, флэш-накопитель, сканер). Практическое значениесоздание копий фотографий, особенности ихранения в папках (различные имена)

2

Художественное итехническое качествоснимков.

Анализ удачных и неудачных снимков. Отбор,обработка снимков для подготовки к печати вкниги, на сайте и к печати для выставки и участияв фотоконкурсах. Критерии: уникальность иобыденность фотографии. Содержание вфотографии культурных, исторических,эстетических и других культурно-художественныхкачеств. Наличие\отсутствие «шумов». Передачазамысла – отсутствие или наличие постороннихпредметов, отвлекающих от задумки(неоднозначность трактовки).

4

Практическая работа.Фотография.
Фотографирование крупных и средних объектов.Выбор правильного освещения, умение взять вовесь кадр только объект съемок. Умение отделитьхорошие снимки от плохих.

2

Редактированиеизображений.
Формат изображение, качество изображение попикселям. Редактирование фотографий согласнозаданным параметрам для дальнейшей публикациина сайтах или размещения в макетах книг и

4



журналов.Соблюдениепоследовательностидействий при работе сфотоаппаратом.

Выбор объекта, включение фотоаппарата,настройка изображения, фотографирование,удаление некачественных фотографий,выключение фотоаппарата.
2

Повторение. Правилатехники безопасности вкабинете полиграфии.
Бережное отношение к технике. Недопустимостьсамостоятельного ремонта. Действия в аварийныхситуациях. 1

Повторение. Виды бумаги.Конструирование изделий.
Выполнение работы с пооперационнымразделением труда. Разметка заготовок позаданным размерами шаблонам. Приемы экономииматериалов.

4
Повторение. Принтерсоставные части. Составные части принтера: корпус, лоток длябумаги, переключатель включения / выключения. 1
Повторение. Правила уходаза принтером. Правила установки и подключения. 3
Повторение. Ламинатор. Ламинирование, его назначение, областьприменения. 1
Правила ухода заламинатором.

Закрепление теоретических знаний об уходе заламинатором. Формирование навыков правильногоухода за техникой. 1
Техника безопасности приработе на ламинаторе.

Изучение печатной инструкции к ламинатору,предупреждений и инструкций, нанесенных наламинатор. 2
Ламинирование.Практическая работа. Самостоятельное ламинирование листа форматаменьше А4. 2
Изготовление готовогопродукта – календаря. Виды календарей их назначение. Особенностиизготовления. 2
Соблюдениепоследовательностидействий при изготовлениикалендаря.

Изучение последовательности изготовлениякалендаря по технологической карте. Выборнеобходимого оборудования, вида бумаги. 2

Изготовление обложки. Составление эскиза обложки и оформление накомпьютере по заданному размеру. 3
Нарезка листов длякалендаря.

Разметка по шаблонам и вырезываниягеометрических фигур. Упражнения в резанииножницами по линиям сгиба: квадрата,прямоугольника.
2

Брошюрование листов. Соблюдение последовательности работы наброшюровальном аппарате. 2
Сборка календаря. Сборка и скрепление изделия. Анализ готовогоизделия. 2
Набор текста по образцу. Набор текста на компьютере 4
Набор текста по инструкции. Набор текста на компьютере согласно инструкции 4
Печать, виды принтеров. Виртуальный и физический принтеры. Печатьтекста и рисунков на разных видах принтеров 3
Итоговая работа.Изготовление готовогопродукта – блокнота.

Виды блокнотов их назначение. Особенностиизготовления. 2



Последовательностьдействий при изготовленииблокнота.
Изучение последовательности изготовленияблокнота по технологической карте. Выборнеобходимого оборудования, вида бумаги. 2

Изготовление обложки. Составление эскиза обложки и оформление накомпьютере по заданному размеру.Самостоятельное ламинирование. 2

Ламинирование обложки.
Самостоятельное ламинирование обложки. Докладо выполненной работе, каким образом и в какойпоследовательности. Повторение безопасности приработе с ламинатором

1

Нарезка листов.
Разметка по шаблонам и вырезываниягеометрических фигур. Упражнения в резанииножницами по линиям сгиба: квадрата,прямоугольника.

2

Брошюрование листов. Соблюдение последовательности работы наброшюровальном аппарате. 2
Сборка блокнота. Сборка и скрепление изделия. Анализ готовогоизделия. 2
Защита проекта – блокнот. Теоретический рассказ об этапах изготовлениеблокнота, самостоятельная демонстрация одногоили нескольких этапов. 3
Итого: 238
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